FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e cognome
Indirizzo
Telefono

Fax
E-mail

Nazionalita

Data di nascita/Luogo di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
* Date (da-a)
* Nome e indirizzo del datore di

lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

Mariarosa Ruggeri

1962 - BERGAMO

DA APRILE 1985

ALER BERGAMO LECCO SONDRIO - sede di Bergamo Via Mazzini, 32/a

Ente pubblico economico - settore Edilizia Residenziale Pubblica

Da Gennaio 2021 Responsabile della Segreteria di Direzione

Da Giugno 2017 Addetta alla Segreteria di Direzione e Presidenza — supporto agli organi
aziendali e attivita conseguenti alle funzioni attribuite al Direttore Generale e al Presidente

Dal Settembre 1995 a Maggio 2017 Addetta all'Ufficio Canoni — Area Gestioni Immobiliari
Da Maggio 1989 ad Agosto 1995 Addetta alla Segreteria Tecnica

Da Novembre 1985 ad Aprile 1989 Addetta Ufficio Assegnazioni e Uff. protocollo/centralino
Da Aprile 1985 a Ottobre 1985 Addetta alla Segreteria di Direzione e Presidenza

DA SETTEMBRE 1984 A APRILE 1985

Libreria PAULICELLI — Bergamo
Vendita al dettaglio e all'ingrosso di libri scolastici e non

Impiegata contabile
Addetta alla contabilita in supporto al Dottore Commercialista esterno

DA GENNAIO 1982 A GIUGNO 1984

Agenzia RIELLO - Fattori Mauro snc — Curno

Vendita e Assistenza impianti di riscaldamento centralizzato e autonomo



* Tipo di impiego Impiegata contabile
* Principali mansioni e responsabilita Addetta alla contabilita e al ricevimento e smistamento chiamate assistenza

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
+ Date (da - a) Dal 2001 ad oggi

+ Nome e tipo di istituto di istruzione - Corso formativo sviluppo e partecipazione (dott. Brunelli)
o formazione - Progetto gruppi interfunzionali (dott. Brunelli)
 Principali materie / abilita - Corso con esperto fiscalista per comprensione modelli CUD - 730 — UNICO
professionali oggetto dello studio - Seminario formativo comunicazione (Soc. Sirium)
- Corso presso I'Agenzia delle Entrate di Milano su “Il trattamento fiscale dei contratti di
locazione”

- Corso TEAM BUILDING e TEAM WORKING (dott.ssa Donati)

- Corso Legge 241/90 (avv. Mariotti)

- Aler inFormazione — strumenti per gestire situazioni “straordinarie” (dott.ssa Donati)
- Corso Excel intermedio (Ing. Lucarelli)

- Corso sulla sicurezza (Ing. Gomez)

- Corso Organismo di Vigilanza (dott. Gaspari)

- Corso addetto antincendio (Base rischio basso)

» Date (da - a) Da Settembre 1976 a Luglio 1981
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o Istituto Tecnico Commerciale “B. Belotti” di Bergamo
formazione
* Principali materie / abilita Tecnica Commerciale — Ragioneria
professionali oggetto dello studio
+ Qualifica conseguita Diploma di Tecnico Commerciale
MADRELINGUA ITALIANO
ALTRE LINGUE INGLESE
* Capacita di lettura buono
* Capacita di scrittura elementare
* Capacita di espressione orale elementare
ALTRE LINGUE FRANCESE
* Capacita di lettura buono
* Capacita di scrittura elementare
* Capacita di espressione orale elementare
CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI Capacita di lavorare in gruppo e in collaborazione con uffici aziendali suddivisi su piu sedi
CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE Adattabilita, flessibilita e problem solving



CAPACITA E COMPETENZE -
TECNICHE Utilizzo quotidiano e smistamento mail e pec, archivio documentazione, utilizzo Word,
Excel e sistema operativo interno

PATENTE
Patente B

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice
in materia di protezione dei dati personali” e del Regolamento UE 2016/679 e ss.mm.ii..

In fede
F.to Mariarosa Ruggeri

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (ai sensi degli Artt. 46 e 47 D.P.R. 28/12/2000, n. 445)

La sottoscritta MARIAROSA RUGGERI, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art.
76 del D.P.R. 445 del 28/12/2000, si assume la responsabilita di quanto indicato nel seguente curriculum, composto da n.3 pagine compresa la presente,
sottoscrivendo tale dichiarazione e sottoscrivendo in calce il curriculum stesso.

Bergamo, 28 ottobre 2021 Il Dichiarante

F.to Mariarosa Ruggeri



