
 

  

 

 

DETERMINAZIONE DEL DIRETTORE GENERALE n. 418 in data 7 settembre 2021 
 
SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO E LAVORAZIONE DELLA CORRISPONDENZA FORMATO A4 
E A3. AFFIDAMENTO E NOMINA RUP. 
 
Acquisita dalla dott.ssa Claudia Conti, Dirigente Vicario dell’Area Affari Generali, la proposta di 
assunzione del presente atto supportata dalle seguenti considerazioni:  
- il contratto avente ad oggetto il servizio di stampa, imbustamento, lavorazione e spedizione di 

lettere formato A4 e A3 per gli Uffici “Canoni e Condomini” e “Recupero crediti” della UOG di 
Bergamo sottoscritto con Poste Italiane Spa è scaduto lo scorso 26 aprile;  

- il servizio di spedizione è attualmente assolto dal contratto in essere con Poste Italiane Spa, in 
scadenza l’11 dicembre 2022;  

- risulta necesario ed opportuno procedere a nuovo affidamento del servizio di stampa, 
imbustamento e lavorazione della corrispondenza formato A4 e A3 per tutti gli Uffici che ne 
necessitano; 

- il servizio di stampa, imbustamento e lavorazione della corrispondenza è stato inserito nella 
Programmazione degli acquisti di beni e servizi per il biennio 2021/2022, approvata con 
Provvedimento del Presidente n. 51 del 24/03/2021 e aggiornata con Provvedimento del 
Presidente n. 89 in data 24/08/2021, con CUI S00225430164202100011 per l’importo 
complessivo di 91.000,00 euro (IVA inclusa) interamente finanziato con “stanziamenti di 
bilancio”; 

 
Richiamate le Direttive regionali per l’anno 2021, approvate con DGR XI/3897 del 23/11/2020, ai 
sensi delle quali le ALER:  
- sono tenute ad acquisire le categorie merceologiche di cui ai DPCM in materia esclusivamente 

tramite i soggetti aggregatori; 
- sono tenute ad aderire alle convenzioni, agli accordi quadro e ad ogni altro strumento 

contrattuale attivato dall’Azienda Regionale per l’Innovazione e gli Acquisti spa (ARIA); 
- in assenza di tali strumenti, aderiscono alle convenzioni CONSIP o, in alternativa, procedono 

autonomamente all’acquisto attraverso la piattaforma SINTEL o MEPA impiegando, in ogni 
caso, i parametri di prezzo/qualità della convenzione CONSIP come limiti massimi; 

- solo per le categorie merceologiche mancanti possono procedere autonomamente 
all’acquisizione, senza i vincoli di parametro prezzo/qualità, mediante piattaforma SINTEL;  
 

Verificato e considerato dal Dirigente proponente che: 
- gli strumenti contrattuali attivi presso ARIA e CONSIP non contemplano convenzioni per il 

servizio in oggetto; 
- essendo mancanti le categorie merceologiche oggetto del servizio, è pertanto possibile 

procedere autonomamente all’acquisizione, senza i vincoli di parametro prezzo/qualità, 
mediante piattaforma SINTEL;  

- al fine della selezione dell’operatore e di garantire un processo senza soluzione di continuità, 
è opportuno che il servizio de quo venga affidato al gestore Poste Italiane Spa, che 
attualmente svolge il servizio di postalizzazione, pick up e posta easy;  

- affidare il servizio di stampa, imbustamento e lavorazione ad operatore diverso dall’attuale 
gestore Poste Italiane Spa comporterebbe un rallentamento nel processo di invio della 
corrispondenza, in quanto ALER dovrebbe inviare la corrispondenza al suddetto operatore ai 
fini della stampa, imbustamento e lavorazione della stessa, che a sua volta dovrebbe 



 

 
 

restituirla ad ALER per i dovuti controlli e trasmetterla a Poste Italiane Spa; 
- al fine di allineare la scadenza con l’attuale contratto in essere, il servizio avrà decorrenza 

dalla data di consegna del servizio sino all’ 11 dicembre 2022; 
- l’importo del servizio, è stato stimato in presunti 70.000,00 euro oltre Iva di legge, quale 

corrispettivo massimo che non costituisce un minimo garantito e che sarà liquidato a 
consuntivo sulla base dei listini prezzi praticati da Poste Italiane Spa; 

- il suddetto importo risulta congruo e conveniente rispetto ai prezzi di mercato; 
- risulta opportuno procedere tramite Piattaforma SINTEL, anche nel rispetto delle direttive 

regionali alle ALER, alla richiesta di conferma dell’offerta da parte del fornitore; 
 

Richiamati: 
- gli artt. 5 e 11 del Regolamento per l’acquisizione di beni e servizi contratti sottosoglia, 

approvato con Provvedimento del Presidente n. 105 del 18/11/2019 e modificato con 
Provvedimento del Presidente n. 74 del 25/05/2021; 

- l’art. 30, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., che recita “L’affidamento e l’esecuzione di 
appalti di opere, lavori, servizi, forniture e concessioni ai sensi del presente codice garantisce 
la qualità delle prestazioni e si svolge nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, 
tempestività e correttezza. Nell’affidamento degli appalti e delle concessioni, le stazioni 
appaltanti rispettando, altresì, i principi di libera concorrenza, non discriminazione, 
trasparenza, proporzionalità, nonché di pubblicità con le modalità indicate nel codice”; 

- l’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., il quale prevede che per ogni singolo intervento venga 
nominato un Responsabile Unico del Procedimento per le fasi della programmazione, della 
progettazione, dell’affidamento e dell’esecuzione; 

- l’art. 1, comma 2, lettera a) della Legge 11 settembre 2020 n. 120, come modificato dall’art. 
51 del Decreto Legge 31 maggio 2021 n. 77, il quale stabilisce che i servizi di importo inferiore 
a 139.000 euro possono essere affidati mediante affidamento diretto, anche senza 
consultazione di più operatori economici, fermo restando il rispetto dei principi di cui al sopra 
richiamato art. 30 del Codice;  

- l’art. 8 comma 1 lettera a) della Legge 11 settembre 2020 n. 120, il quale stabilisce che è 
sempre autorizzata l’esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi dell’articolo 32, comma 
8, del D.Lgs. 50/2016, nelle more della verifica dei requisiti di cui all’articolo 80 del medesimo 
Decreto; 

Considerato che: 
- l'entità e la natura del servizio consentono di disporre la procedura in oggetto mediante 

affidamento diretto ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera a) della L. 120/2020 e s.m.i. nonché 
dell’art. 11 del Regolamento per l’acquisizione di beni e servizi – contratti sottosoglia, 
approvato con Provvedimento del Presidente n. 105 del 18/11/2019 e modificato con 
Provvedimento del Presidente n. 74 del 25/05/2021, derogando alla consultazione di almeno 
cinque operatori come previsto dalla lettera d) del medesimo art. 11, stante la necessità, per 
le motivazioni sopra esposte, di affidare il servizio all’operatore uscente; 

 
Richiamato l’art. 32 del D.Lgs. 50/2016, che: 
- al comma 7 stabilisce che l’aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica del 

possesso dei prescritti requisiti; 
- al comma 12 prevede che il contratto è sottoposto alla condizione sospensiva dell’esito 

positivo dell’eventuale approvazione e degli altri controlli previsti dalle norme proprie delle 



 

  

 

 

stazioni appaltanti; 
- al comma 14, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che in caso di affidamento diretto il 

contratto è stipulato mediante corrispondenza secondo l’uso del commercio; 
 
Preso atto che l’Ufficio Appalti avvierà tutte le necessarie verifiche sul possesso dei requisiti di cui 
all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 in capo all’aggiudicataria;  
 
Acquisiti agli atti il parere favorevole del Dirigente dell’Area Utenza, dott. Vinicio Sesso, del 
Dirigente dell’Area Appalti e Contratti, nonché vicario dell’Area Affari Generali, dott.ssa Claudia 
Conti, e il visto del Dirigente dell’Area Amministrativa Contabile dott.ssa Mariagrazia Maffoni, in 
merito alla regolarità del presente atto sotto i profili di competenza;  
 
Visto l’art. 9 dello Statuto Aziendale, che regola le competenze in capo al Direttore Generale; 
 

Determina 
 

per i motivi in premessa specificati e che qui di seguito si intendono integralmente riportati e 

trascritti: 

1. di autorizzare l'espletamento della procedura per l'affidamento diretto, ai sensi dell'art. 1, 
comma 2, lettera a) della Legge 11 settembre 2020 n. 120 e s.m.i., del servizio di stampa, 
imbustamento e lavorazione della corrispondenza formato A4 e A3, con richiesta di conferma 
offerta tramite Piattaforma SINTEL all’operatore economico Poste Italiane Spa, con sede in 
Viale Europa, 190 – 00144 Roma (RM) - P.I. 01114601006; 

2. di dare atto che il servizio verrà prestato alle condizioni contrattuali generali previste da Poste 
Italiane Spa, per il periodo decorrente dalla data di consegna del servizio sino all’11 dicembre 
2022 verso il corrispettivo presunto di 70.000,00 euro oltre IVA di Legge, calcolato in base al 
tariffario di Posteitaliane Allegato 6 – Listino prezzi di Febbraio 2020, quale corrispettivo 
massimo che non costituisce un minimo garantito e che sarà liquidato a consuntivo sulla base 
dei listini prezzi praticati da Poste Italiane Spa; 

3. di disporre che, acquisita la conferma dell’offerta tramite Piattaforma SINTEL, la presente sia da 
intendersi quale aggiudicazione definitiva;  

4. di disporre l’esecuzione d’urgenza del servizio in pendenza della stipula del contratto; 
5. di stabilire che la stipula del contratto è disposta mediante scambio di corrispondenza secondo 

l’uso del commercio con l’utilizzo della modulistica predisposta da Poste Italiane Spa; 
6. di nominare Responsabile Unico del Procedimento (RUP) del servizio oggetto del presente atto 

la Dr.ssa Claudia Conti, Dirigente vicario dell’Area Affari Generali;  
7. di demandare agli uffici le attività necessarie all’esecuzione della presente determinazione. 

 
 

IL DIRETTORE GENERALE 
Diomira Caterina Ida Cretti 

Documento informatico sottoscritto con firma digitale 
(art. 24 del D.Lgs. n. 82/2005) 


